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Bewerbungsfrist: laufend
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BEWERBEN SIE SICH JETZT!

IHR PROFIL
IHRE AUFGABEN

e Abgeschlossene Ausbildung im kaufman-
Administrative und organisatorische Aufgaben nischen Bereich (Lehre, HLW, HAK, ...)

o Koordination und Organisation e Microsoft-Office Kenntnisse

o Terminvereinbarung und -verwaltung « Hohes MaR an Selbstorganisation, Zuver-

o Dokumentation und Archivierung lassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

o Erstellung von Prasentationen und Berichten « Verhandlungssichere Deutsch- und
Korrespondenz und Kommunikation Englischkenntnisse

o Kommunikation mit Projektpartnern e Berufserfahrung im Assistenzbereich

o Logistiktatigkeiten (vorteilhaft)
Marketing

Unterstitzung in Projekten nach Bedarf

WIR BIETEN

/ Abwechslungsreiche Aufgabenbereiche
{:\E} Flexible Arbeitszeiten

m Freundliches Arbeitsklima in einem engagierten Team

€ Bezahlung nach KV fir Angestellte des Metallgewerbes = 3.200 €

(brutto)

JETZT BEWERBEN: office@theissl-systems.com

+43 650 8805937 Inffeldgasse 21 B www.theissl-systems.com
8010 Graz
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